


Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 01:

 Acessar o site da Inpasa no link descrito (abaixo) e flegar no campo “Cadastrar”.
 Se já tiver cadastro ativo, basta realizar o login para ser direcionado para a plataforma (Portal Parceiro de negócios).
 Se houver esquecido da senha, basta redefini-la no campo abaixo destacado.

https://aplicativo.inpasa.com.br/apex/r/csdesenv/portal-parceiro/login

Clique no link para iniciar o cadastro



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 02:

 Depois de selecionar o Link, deve ser feita a criação da senha e confirmada;
 Após a definição da senha de acesso, clicar no campo “Confirmar Informações e Entrar; 



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 03:

 Definida a senha de acesso no Portal, ler os Termos de Uso até o final.
 Estando de acordo com as informações, clicar no campo esquerdo “Li e aceitei os termos de uso” e dar o aceite.

Importante: O fornecedor/cliente é responsável pelos dados preenchidos, sendo assim, pedimos para que seja conferido todas as informações



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 04:

 Importante ler a instrução de preenchimento para ajudar no cadastro;
 Após a leitura, pode fechar no X: 



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 05:

 As informações a serem preenchidas seguem um fluxo de preenchimento para validação.
 Todos os campos são obrigatórios e somente pode salvar e passar para o próximo tópico se atender todos os requisitos exigentes.
 Ao final, flegar em “Salvar e Avançar”. 



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 06:

 Cumprida a etapa de preenchimento das informações do representante, deve ser selecionado qual é o tipo de Parceiro.
 Se for enquadrado com mais de uma categoria (por exemplo: fornecedor e cliente), deve ser considerada mais de uma opção conforme as parcerias

existentes/futuras.
 Ao final, flegar em “Salvar e Avançar”.



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 07:

 Na 3º etapa de preenchimento (Dados Cadastrais), deve ser informada todos os dados do parceiro;
 Dentre as qualificação, é necessário informar se é Pessoa Física/Jurídica, com os dados de endereço, informações de contato e documentação.

atuante como Produtor Rural, deve ser clicada na opção destacada, abaixo.
 Ao final, flegar em “Salvar e Avançar”.



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 08:

 Na 4° etapa deverá ser informado o tipo de cobrança e os dados bancários de titularidade do CPF ou CNPJ cadastrado;
 Ao final, flegar em “Salvar e Avançar”.

Importante:
 O documento deve estar em nome do mesmo titular que será cadastrado;
 Não aceitamos comprovantes que não apresentem CPF/CNPJ do titular/dados bancários e titular da conta;
 É necessário conter todos os dados da conta, como: agência, conta e digito;
 Dados ilegíveis ou parcialmente ocultados podem exigir novo envio;
 Folha de cheque não é mais aceito devido a falta de informações bancárias;

Documentos aceitos:

 Extrato bancário
 Comprovante de abertura de conta
 Carta/declaração do banco
 Tela do aplicativo (print) bancário



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 10:

 Na 6º etapa de preenchimento (Segmento de Negócio), somente é aplicável se for CLIENTE. Caso o parceiro seja unicamente fornecedor/prestador
de serviços, NÃO haverá essa opção.

 Ao final, flegar em “Salvar e Avançar”.



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 11:

 Na 7º etapa de preenchimento (Anexos) é o último;
 A lista de documentos está padronizada em conformidade ao: i) tipo de fornecedor, ii) prestador de serviços ou iii) cliente. 
 Após a inclusão de todos os documentos necessários, clicar em “Salvar e Avançar”.



Tutorial para cadastro de parceiros
Passo 12:

 Atendidas todas as etapas de preenchimento das informações e anexo dos documentos, clicar em “Liberar para Homologação”.
 Cumprida a etapa acima descrita, a área competente da Inpasa (Central de Cadastros) irá validar os dados apresentados.
 Se TODOS os quesitos estiverem devidamente adequados, o cadastro será aprovado. Se faltarem informações/documentos, haverá RECUSA da

solicitação mediante justificativa.
 Se for aprovado ou recusado, o responsável pelo cadastro receberá um e-mail sobre o tema com o e-mail confirmando a homologação cadastral

ou ação de regularização para finalizar o cadastro.

Ponto Importante
Acompanhar seu e-mail até a
confirmação da homologação do
cadastro.


