


Orientação para Protocolo de nota fiscal de serviço:

http://grupojl.inpasa.com.br/portal/login

Efetuar login e senha:

http://grupojl.inpasa.com.br/portal/login


Acessando a plataforma:



Selecionar a Empresa do grupo

para o Protocolo:



Clicar em Novo, e Preencher 

todos os Campos (os mesmo 

são obrigatórios). 

 Selecionar Tipo de Documento: Contrato ou

Ordem de Compra.



Selecionar o Número do Contrato 

ou da Ordem de compra 

cadastrados e que se refere a nota 

fiscal de serviço:



Preencher o seguintes Campos:

N° Nota Fiscal  |  Data Nota Fiscal |

Valor Nota Fiscal  |  Solicitante



Clique - Anexar. 

Inclua o documento fiscal 

Após incluir o documento, clique em “Upload”.





Após Salvar, selecione

novamente a empresa. Assim

já visualizará o lançamento do 

Protocolo. 



Após anexar a nota fiscal em PDF, 

clique em Salvar. 



Atenção: Realizado o Protocolo 
da nota, dois “status” poderão ser
lançados: Finalizada ou Recusada

FINALIZADA: Já passada para escrituração 

e para provisão de Pagamento.

RECUSADA: Ocorreu alguma irregularidade 

na nota, estando com pendência para

ser ajustada, conforme observação 

lançada pelo analista.
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